HOJOXEHHUE

00 ynpaBJieHMH JOKYMEHT0000poTa
U padoThI ¢ OOPALICHUAMH I'PAKIAH
3akonopareabHoro Coopanust Baragumupckoii o61acTu

1. O0mume mMoJ10KeHN

1. YopaBnenue DOKyMEHTOOOOpOTa W palbOThl C OOpalleHUsSIMU TpaxaaH
(manee - ympaBiieHUE) SBISIETCS CTPYKTYPHBIM TOJIpa3/ieIeHUEM 3aKOHOATEIbHOTO
Co6panusa Bragumupckoit obmactu (nanee - 3akonogatensnoe CoOpanue).

2. YmpaBieHue TOIYUHSETCS PYKOBOJUTENIO armapara 3aKOHOAATEeIbHOTO
Cobpanust 1100 JUILy, UCTIONHSIONIEMY €T0 003aHHOCTH.

3. YmpaBnenue B CBOeil JesATENbHOCTH pykoBojcTByeTcss KoHctutytmen
Poccuiickoit  ®denepanuu, ¢denepalbHBIMU  KOHCTUTYIIMOHHBIMU  3aKOHAMH,
denepanbHBIMU 3aKOHAMH, yKazamMHu U pacrnopsikeHusiMu llpesunentra Poccuiickoit
denepannu, MOCTAHOBICHUAMUA W pacrniopspkeHusiMu [IpaButenscTBa Poccuiickoi
®deneparuu, YcraBom (OCHOBHBIM 3aKOHOM) M 3aKOHaMu Briagumupckoit obnactu,
NOCTaHOBIEHUsIMU 3akoHojaTeapHOoro CoOpaHusi, paclopsDKEHHSIMU TpeaceaaTens
3akonomarenpHoro CobOpanus, a Taxke HacTosuM [lomoxxeHnem.

4. YnpaBieHue B TIpelesiax CBOEM KOMIIETCHIIMU B3aUMOJICHCTBYET C
dbenepanbHBIMU OpraHaMu TOCYIAapCTBEHHOW BIACTH, OpPraHaMHU TOCY/IapCTBEHHOMN
BIacTH  cyOwbekToB  Poccuiickori ~ @enepamnuu, QeaepadbHBIMH — OpraHAMH
WCIIOJIHUTEIIFHON BIACTH M UX TEPPUTOPHUAIBHBIMU OpraHaMU, MCTOIHUTEIHHBIMU
opraHamMu Bmagumupckodr 007IacTH, WHBIMA TOCYAApCTBEHHBIMHU OpraHamMu
Brnagumupckoit 0o0nmacTé, CTPYKTYPHBIMH TOJPA3ACICHUSIMU 3aKOHOJATEIBHOTO
CobOpanusi, OpraHaMy  MECTHOTO  CAMOYIPABJICHHS,  OpPTaHM3AIUsIMUA U
YUPEKICHUSIMU.

5. B cocrta ynpaBneHus BXOAAT OT/EN ACIONPOU3BOICTBA M OT/EN IO paboTe
C 0OpaIeHUsIMU TPaXKJIaH.

2.OcHOBHBIE 32]]a4H YIPABJIEHUS

OCHOBHBIMH 33J]Ja4aMU yIIPaBJICHUS SIBISIOTCS:
1.  Opranmzanus JeJIONPOU3BOJICTBA, COBEPIICHCTBOBAHUE dbopm
JOKYMEHTAIIMOHHOTO OO0€CIeueHUs], MOBbIIEHHE €ro 3(PQGEeKTUBHOCTH, KOHTPOJIb
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COOJIIOJIEHUST €JUHOM CHCTEMBI JAEJIONPOU3BOICTBA B 3akoHOAaTeIbHOM CoOpanuy;
BBINIOJIHEHHE KOIMPOBAIBHO-MHOKHUTEJIbHBIX pabor TSt JIEIyTaTOB
3akonoaarenbHoro CoOpanus u annapara 3akoHoaatesnbHoro CoOpaHus.

2. IlpoBeneHue JOKYMEHTAIIMOHHOM pabOThl MO TMOJTOTOBKE 3aceaaHui
3akonogatensHoro CoOpaHusi, CIOyIIAHUW, CEMUHApPOB M JPYTUX MEPOIPHUSITHUH,
MPOBOJUMBIX IO PACHOPSIKEHUIO Tpencenarens 3akoHoaarenbHoro CobOpanus, B
npenaenax QyHKIUHN, BBIMOIHAEMbIX YIPABICHUEM.

3. Opranmzamus paboThl ¢ OOpallleHUs MM Tpa)kaaH, aJpPECOBAHHBIMU B
3akononarenbHoe CoOpaHue (nanmee - oOpallleHUsi TpaxiaH), OpraHu3alus
NPOBEJICHUS] JIMYHBIX MPUEMOB rpaxaaH B 3akoHojaTenbHoM CoOpanuu (nanee -
JUYHbIE TPUEMBI TPAXKIAH ).

3. OyHKIIUM yHPaBJIeHUS

1. Oynkuum ympaBieHuss B cdepe oOpraHu3aluy  JSIONPOU3BOJICTBA,
COBEPIICHCTBOBAHUU (OPM JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECIICUeHHUs], TOBBIIMICHUS €ro
3 PEKTUBHOCTH, KOHTPOJISI COOJIFOJCHUS €IMHOM CHUCTEMBI JCIONPOU3BOJICTBA B
3akonomarensHoM CoOpaHuu:

1.1. Pa3paboTka METONMYECKHUX PEKOMEHIAIMNA IO OMNpPESTCHUI0 €IMHBIX
TpeOoBaHUM K JOKYMEHTAlIHIOHHOMY o0ecreyeHuto NEATEbHOCTH
3akonomatenbHoro  CoOpanus,  anmapata  3akoHonarenbHoro  CoOpanus;
OCYLIECTBIICHHE METOAMYECKOrO0 PYKOBOJACTBA MW KOHTpPOJS IO  BOIpOcCaM
JENONPOU3BOICTBA B ammapare 3akoHojaarensHoro CoOpanus; pa3paboTka
WNHucTpyKImu 1o 1e’1onpou3BOACTBY B 3akoHoaaTenbHOM CoOpaHui.

1.2. OcymiecTBieHHe TMpUeMa, PETUCTpAlMM M ydeTa IIOCTyIamIed B
3akonomarenpHoe CoOpaHue, MMOCTOSIHHBIE KOMUTETHI 3akoHoaTtenbHoro CoOpaHus,
nenyrataM 3akoHoaarenbHOro CoOpaHusi KOPpECHOHACHIIMH, €€ 0o0paboTKu,
AHHOTUPOBAHUS, PEKBU3UTHOTO M JOKYMEHTAJIBHOTO O(QOPMIICHUS M HAIPaBICHUS
npeaceaaTento 3akoHoaaTebHoro CodpaHus.

1.3. OOGecneueHne CBOCBPEMEHHOM ITOJTOTOBKHM BXOJSIICH, HCXOMSAIICH U
BHYTPEHHEW JOKYMEHTALIMM, TMPEICTaBISIEMON Ha pacCMOTPEHUE PYKOBOACTBA
3akononatenbHOro CobpaHus.

1.4. OcymecTBieHne KOHTPOJIS 32 MPABUIBHOCTHIO 0(OPMIICHUS JOKYMEHTOB,
MIPEICTABIIEMbIX Ha PACCMOTPEHHE PYKOBOACTBA 3akoHoAaTenbHOT0 CoOpaHusl.

1.5. Bo3Bpar ucnoigHUTEISIM Ha MOPaOOTKYy JOKYMEHTOB, MOATOTOBICHHBIX C
HapyIlIeHUEM YCTAaHOBJIEHHBIX TPeOOBAHUIA.

1.6. Opranuzanusi KOHTPOJS WCIOJTHEHUS JIOKYMEHTOB B TOCTOSHHBIX
KOMHTETaX 3akoHo/atebHOro CoOpaHus U CTPYKTYPHBIX MOApPA3EICHUAX alapaTta
3akonoaarenbHoro CoOpaHusi U peryisipHoe HMH(GOPMUPOBAHUE PYKOBOACTBA
3akoHoaarenbHoro CoOpaHusi 0 pe3yibTaTax MX PACCMOTPEHHUS B OIpeeiCHHBIC
CPOKH.

1.7. OcymecTBieHHe METOJAMYECKOTO PYKOBOJACTBA M KOHTPOJSA 3a
cOOJII0ICHUEM MPABUI BEICHUS JIEIONPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MOJAPa3ICICHUIX
anmnaparta 3akoHoaaTesnbHOro CoOpaHus, OKa3aHHE KOHCYJIbTATUBHO-METOUYECKOM



MOMOILM IO BOIMpPOCAaM JEJONPOU3BOACTBA MPEACTABUTEIbHBIM OpraHaM MECTHOIO
caMOyIIpaBJiIeHUs] MyHUIIMNAIbHBIX 00pa3oBaHuii Bragumupckoit o0iacT.

1.8. OcyiiecTBieHue  pa3BUTUA  DJIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOOpOTa
3akonogatenbHoro CoOpaHusi.

1.9. OobGecneuenne BefeHus apxuBa 3akoHojateiabHoro  CoOpanus,
CBOEBPEMEHHOM MOJArOTOBKM M CAAaud MPOTOKOJOB 3aceJaHui 3aKOHOJIATEIbHOTO
Cobpanus, noctaHoBieHu 3akoHonarenbHoro CoOpaHus, 3aKk0OHOB Bragumupckoit
o0nacTH, pacnopsbkeHuil mnpezaceaarens 3akoHonaarenabHoro CoOpaHus W APYyrux
JOKYMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHUE B rOCYAapCTBEHHOE OIOIXKETHOE YUPEKIECHUE
Bnagumupckoit o6nactu «I'ocynapcTBeHHbli apxuB Biagumupckoi o6mactu.

1.10. OcymiecTBieHue cnpaBoOYHO-MHPOPMALIMOHHON pabOThl MO TOKYMEHTaM
3akononatenbHoro CoOpaHusi, XpaHALUIUMCS B YIIPABICHUU.

1.11. BeinosiHeHHE KOMUPOBATBLHO-MHOXHUTEIBHBIX Pa0OT.

2. OyHKIUKA YIPABJICHUS 1O OPTaHHM3AIlMU TMPOBEJCHUS JOKYMCHTAIMOHHOW
paboThl 1O TOATOTOBKE 3acenanuii 3akoHonaarenbHoro CoOpaHus, CIyIIaHWM,
CEMHUHAPOB U JIPYTUX MEPONPUSTHH, TPOBOJIUMBIX IO PACTIOPSIKEHUIO TIPEICceaaTes
3akonoaarenbHoro CoOpaHus:

2.1. OcymectBieHue cOopa MaTepHalOB OT TOCTOSHHBIX KOMHUTETOB
3akononatenbHoro  CoOpaHusi,  CTPYKTYpPHBIX  TMOJpa3elieHHil  ammapara
3akononatenbHoro CobpaHus o BOMpOCaM, BKIIOYEHHBIM B MPOEKT MOBECTKHU JTHS
3acenanus 3akoHonareiabHoro CoOpaHus, CBOEBPEMEHHOE OOECIEUYeHHE HWMHU
nenytatoB 3akoHojaTenbHOoro CoOpaHUsi M 3aMHTEPECOBAHHBIX OpraHu3aluid B
cootBeTcTBUM ¢ Permamentom 3akoHopatenbHoro CoOpanus Bnagumupckoit
o0macTH.

2.2. OcymiecTBiieHHe BeJIeHHS W O(OPMIICHHUS IIPOTOKOJIOB 3acCeIaHMiA
3akononatenbHoro  CoOpaHus, CBOEBPEMEHHAsl  pPAacChUIKAa  IMOCTAHOBIECHUU
3akonomarenpHoro CoOpaHusi, pacmopsDKeHHH Tpescenarenas 3aKOHOATEIbHOIO
CobOpanust  gemyratam  3akoHogatenbHoro  CoOpaHuss ©  HCHOJHUTENSM,
JOJIKHOCTHBIM JIMIIAM.

2.3. OcymecTBieHre HaMNpaBICHUs 3aKOHOB Bragumupckoit obnactwu,
npuHATHIX 3akoHonaTenbHbIM CoOpanuem, ['ybepHaropy Bmaammmupckoit obmactu
JUTSL TIOATHMCAHUS W OOHApOJOBAaHMS, CBOEBPEMEHHON PACCHUIKH KOMHM MPUHSATHIX
3akononatenbHbiM CoOpaHueM 3aKOHOB Briagmmupckoil 0061acTi ¥ MOCTaHOBICHUH
3akonomarenbHoro CoOpanust genyrataM — 3akoHozarenbHoro CoOpaHust
WCITOJTHUTENSIM, JOJKHOCTHBIM JIMIIAM.

2.4. OO0ecrmeyeHNe COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTAIIMOHHOTO OQOpMIICHUS
nopyyeHul mnpeacenarenss 3akoHoaatenbHoro CoOpaHHsi, €ro 3aMecTUTeNedl Mo
MOCTYMAOIINM TOKYMEHTaM, CBOEBPEMEHHOE HAMPABICHUE UX UCTIOTHUTEIISM.

3. OyHKIIUY YIPABJICHUS IO OPTaHU3aIN pabOThI ¢ OOpaIEHUSIMHU TPaKIaH U
OpraHu3aluu MPOBECHUS JIMUHBIX MIPUEMOB I'PAXK]IAH:

3.1. Peructpanus v eHTPAIM30BaHHBINA YUET 0OpaIeHnui TpaxaaH.

3.2. Paccmotpenune obpareHuit rpakaaH, HapaBJICHHE OOpAIICHUA TPaxaaH
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Ul pacCMOTPEHHS B COOTBETCTBYIOIIMKA OpraH WM COOTBETCTBYIOIIEMY
JIOIHKHOCTHOMY JIUITY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOAHUT PEIICHHUE MOCTABICHHBIX B
oOpalieH1H BOIPOCOB.

3.3. Opranmzanus  TpOBEAEHUS  JUYHBIX  NPUEMOB  TpaXAaH B
3akononatenbHoM CoOpaHuu.

3.4. Kontpons 3a co0Mt0/IeHHeM CPOKOB pacCCMOTPEHHUS 00paIlleHUH TpaXKIaH 1
TpeOOBaHMIA, YCTAaHOBICHHBIX JACHCTBYIOUIMM 3aKOHOJATEIBCTBOM K MOPSIAKY
paccMOTpeHus 00palleHUu Tpak/iaH.

3.5. ®opMupoBaHHE€ M XpaHEHHUE B COOTBETCTBMM C HOMEHKJIATypOul nen
3akononatenbHoro CoOpaHusi JOKYMEHTOB MO 00OpalIeHUsIM I'paKIaH.

3.6. Ananmu3 u 00o00IIeHNEe pe3yJbTaTOB PabOThl C OOpAIICHUSIMHU TPa)KaH,
MOJATOTOBKAa HWH(POPMAIIMOHHO-aHAIMTUYECKUX W CHPAaBOYHBIX MaTepHalioB 00
oOpalleHUsIX TPaKIaH.

4. QOOecnevyeHne 1esITeJbHOCTH M PYKOBO/JCTBO YIIpaBJieHHEM

1.MarepuanbHO- TEXHUYECKOE, JIOKYMEHTAlIMOHHOE,
WH()OPMAIIMOHHOTEXHUYECKOE W TPAHCIOPTHOE  OOecIeueHue JIeITeIIbHOCTH
YOPaBJICHUS OCYIIECTBIJISIIOT COOTBETCTBYIOIIME CTPYKTYPHBIE TOApa3/IeIICHUs
anmapara 3akoHoaarenbHoro Coopanus.

2. YrpaBiieHH€e BO3TJIABIISIET 3aMECTUTEINb PYKOBOIUTENS anmnapara, HadyalbHUK
yIpaBlieHUs, Ha3HAYaeMbIii Ha JOJKHOCTh M OCBOOOKIAEMBIH OT JOJKHOCTH B
YCTaHOBJIEHHOM TOpsJIKE MpejceaaTeneM 3akoHoaareabHoro Coopanus.

3. 3aMecTuTeIh PYKOBOJIUTENS armapara, HauaJdbHUK YIPABICHUS PYKOBOJIUT
NESITENBHOCTBIO YIIPaBJICHUS, OPraHU3yeT padOTy B COOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMU
Ha yIpaBJeHHUE 3a7a4aMu U QYHKIMSIMH, HECET IEPCOHATBLHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32
pe3yNbTaThl paOOTHI YIIPABICHHUS.

4. 3amecTuTeNnb PYKOBOIAUTENS almapara, HadaJlbHUK YIPABICHUS BHOCHUT
npencenarento  3akoHogatenbHoro CoOpaHus MpPEIIOKEHUS O  TIOOIIPEHUU
MOTYMHEHHBIX TOCYJAPCTBEHHBIX TPAKIAHCKUX CIYyKalux Braaummupckoii obmactu
U pabOTHUKOB, 3aMENIAIONIUX JOJDKHOCTH B 3akoHogaTenbHoM CoOpaHuu, He
SABJISFOLIUECS JOJKHOCTSIMU roCy1apCTBEHHOMU rpaXk JTaHCKOMH CILYKOBI
Bnangumupckoit 06acT, NPUMEHEHUU K HUM Mep JUCUUIUIMHAPHOTO BO3ACHCTBHS.

5. 3aka0uuTeIbHbIE MOJI0KEHUS

1. Bo3noxxeHnue Ha ynpaBieHue (PYyHKIHI, HE MPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM
[Tonmoxxennem, HE JOMyCKaETCH.

2. Peopranuzanmss ® = JIUKBUJAUMS ~— YOPABICHUS  MPOU3ZBOAUTCS
3akoHomatenbHbiM  CoOpaHueM B TOPSAKE, YCTAHOBICHHOM JEHCTBYIOIIUM
3aKOHO/IATEILCTBOM.
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